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	МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ

САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

ЮЖНОЕ УПРАВЛЕНИЕ

	

	РАСПОРЯЖЕНИЕ 

	

	от  24.01.2013  №  32-р


«Об утверждении плана проведения 

итоговой  аттестации в 2013 году»


В целях организационного проведения подготовки и процедуры государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы основного общего образования и государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования

 - утвердить прилагаемые планы – графики подготовки. 

Приложение на 10 л.

Руководитель управления                                                              С.В. Светкин 

Приложение 2 к распоряжению 

от 24.01.2013 г. № _32-р
Перечень организационно-технологических мероприятий по подготовке
и проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся,
освоивших основные общеобразовательные программы среднего
(полного) общего образования на территории, подведомственной
Южному управлению министерства образования и науки Самарской
области, в 2012 году.

	Перечень мероприятий
	Сроки
	Ответственные

	Нормативное обеспечение

	Подготовка распоряжений
	

	О назначении ответственного за организацию и проведение ЕГЭ
	Ноябрь

2012 г.
	Специалисты отдела организации образования

(далее- ООО) (Алексеева Н.А) Руководители

образовательных учреждений

(далее - ГБОУ)

	О назначении ответственного за формирование региональных баз 

данных
	ноябрь 

2012 г.

	Н.А. Алексеева Руководители ГБОУ

	О назначении ответственного за передачу данных 

для формирования РБД ЕГЭ
	Ноябрь

 2012 г.
	Специалисты ООО Руководители ГБОУ

	Об утверждении Перечня организационно-технологических мероприятий по подготовке и проведению ЕГЭ на территории, подведомственной Южному управлению министерства образования и науки Самарской области 2011-12 уч. год.
	ноябрь 

2012 г.
	Специалисты ООО 

Н.А. Алексеева

	Об участии в обучающих семинарах кандидатов в эксперты предметных комиссий ГЭК
	По графику
	Н.А.Алексеева, руководители ГБОУ

	Об обучении кандидатов в:

 - уполномоченные ГЭК;

 - руководители ППЭ; 

- организаторы ЕГЭ
	апрель
	Руководители ГБОУ. Н.А.Алексеева

	Об утверждении состава 

организаторов ЕГЭ
	январь
	Н.А. Алексеева

	О назначении ответственного за
получение и выдачу

 результатов ЕГЭ по каждому общеобразовательному предмету
	май
	Н.А. Алексеева

	
	
	

	О назначении ответственного за получение, хранение, учет и выдачу бланков свидетельств ЕГЭ
	май
	Н.А. Алексеева

	Об утверждении транспортной схемы перевозок выпускников и 

организаторов на_ППЭ
	апрель
	Т.А. Назарова

	Информационно-методическое обеспечение

	Получение и рассылка в общеобразовательные учреждения нормативных документов, инструктивных материалов.
	постоянно
	Специалисты ООО

	Информирование участников образовательного процесса по вопросам организации и проведения ЕГЭ на территории Самарской области, в том числе, через размещение материалов в местных СМИ, сайте управления и сайтах образовательных учреждений
	постоянно
	Н.А. Алексеева,

Е.А. Кузьмина,

Ответственные за

 ЕГЭ в ГБОУ

	Организация работы телефона «горячей линии» по вопросам подготовки и проведения ЕГЭ
	постоянно
	Специалисты ООО

	Консультирование различных 

категорий участников ЕГЭ
	по мере обращения 
	Специалисты 

управления, 

методисты

ресурсного центра

	
	
	

	Психологическое сопровождение ЕГЭ (участие в работе педагогических советов, классных часов, родительских собраний индивидуальное взаимодействие с выпускниками) .
	в течение

подготовки и 

проведения ЕГЭ
	Психологическая 

Служба (Т.В. Шубина)

	Подготовка и проведение информационно-методических совещаний для директоров и зам.директоров по подготовке к государственной (итоговой)
	январь-март
	Специалисты

управления,

методисты

ресурсного центра


	аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные
программы среднего (полного)

 общего образования
	
	

	Подготовка информационного

 письма о порядке подачи и местах регистрации заявлений на сдачу ЕГЭ 

для различных категорий участников ЕГЭ
	январь
	Н.А. Алексеева

	
	
	

	Подготовка и проведение

 консультаций для граждан, 

являющихся кандидатами в общественные наблюдатели за процедурой проведения ЕГЭ.
	май
	Н.А.Алексеева

	Обеспечение пополнения библиотек 

ОУ методической и информационной литературой по ЕГЭ
	постоянно
	Ресурсный центр. Руководители ГБОУ

	Организация курсовой подготовки учителей-предметников в привлечением преподавателей СИПКРО
	В соответствии с графиком
	Ресурсный центр

	Организация участия учителей предметников в обучающих 

семинарах и курсах повышения квалификации по подготовке выпускников к ЕГЭ, организуемых РЦМО и СИПКРО, 
ресурсным центром
	в течение года по графику
	Ресурсный центр
|

	
	
	

	Проведение тренировочного тестирования в форме и по материалам ЕГЭ
	По графикам ГБОУ
	Руководители ГБОУ

	
	
	

	Организационно-технологическое обеспечение

	Разработка проекта плана-графика подготовки и проведения ЕГЭ за 

2012-2013 учебный год .
	ноябрь
	Н.А.Алексеева

	Организация работы по предоставлению в РБД информации:
	
	Ответственные за ЕГЭ в ГБОУ, 

территориальный оператор


	- об административно-территориальных единицах; - об образовательных учреждениях
	декабрь

2012 г
	

	 - об участниках ЕГЭ ; о ППЭ
	январь 
	


	- об аудиториях в ППЭ
	
	

	- об участниках ЕГЭ всех категорий с указанием предметов ЕГЭ.
	февраль
	

	- по работникам ППЭ (руководители, организаторы, ассистенты, уполномоченные ГЭК); - по распределению участников ЕГЭ по ППЭ и аудиторий ППЭ
	март
	

	- по распределению по ППЭ лиц, привлекаемых к проведению ЕГЭ
	апрель
	

	Формирование предложений:
	
	Н.А. Алексеева

	- по кандидатуре в состав ГЭК - по кандидатуре в состав конфликтной комиссии;
	январь
	

	- по кандидатам в уполномоченные представители ГЭК; - по планируемым ППЭ; - по кандидатам в руководители ППЭ; - по кандидатурам в общественные наблюдатели за процедурой - по кандидатам в эксперты предметных комиссий;
	февраль
	

	Разработка организационной схемы проведения ЕГЭ на территории Южного управления
	февраль-март
	Т.А.Назарова
:

	Организация участия в обучающих семинарах экспертов предметных комиссий
	март-апрель
	Методисты ресурсного центра

	Организация сбора заявлений от выпускников прошлых лет на участие в ЕГЭ
	февраль
	Н.А.Алексеева
.

	Обеспечение участников ЕГЭ пропусками установленной формы.
	май
	Н.А.Алексеева

	Сбор и направление заявок на экзаменационные пакеты для проведения ГВЭ
	апрель-май
	Специалисты ООО

	Разработка транспортной схемы подвоза учащихся и организаторов на ППЭ
	апрель
	Т. А. Назарова

	Подготовка и организация работы ППЭ
	май-июнь
	Руководители ГБОУ, на базе которых будет ППЭ

	
	
	

	Организация системы общественного наблюдения за 
проведением ЕГЭ в ППЭ
	май-июнь
	Специалисты ООО

	Обеспечение рассылки и ознакомление участников ЕГЭ с результатами ЕГЭ по каждому общеобразовательному предмету
	июнь
	Специалисты ООО,

Руководители ГБОУ

	Организация выдачи свидетельств с результатами ЕГЭ участникам ЕГЭ
	июнь 
	Специалисты ООО,

Руководители ГБОУ

	Мероприятия по анализу результатов

	Организация проведения сравнительного мониторинга качества обученности выпускников 11 класса 2013 года и выпускников 9 класса 2011 года.
	июнь 
	Руководители ГБОУ,

Н.А. Назарова

	Формирование статистических материалов по итогам ЕГЭ-2012.
	июль
	Н.А. Алексеева,

Т.А. Назарова,

методисты 

ресурсного центра

	Аналитический отчет ГБОУ о результатах государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования____
	август 
	Руководители ОУ

	Подготовка аналитической справки по итогам государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования на территории Южного управления___________________
	сентябрь 
	Н.А. Алексеева,

Руководители ГБОУ

	Обсуждение результатов государственной итоговой аттестации .на совещании руководителей ГБОУ
	сентябрь 
	Специалисты 

управления 

	
	
	


Приложение 1 к распоряжению
От 24.01.2013г. № 32-р
Перечень мероприятий по организационному, технологическому и информационному обеспечению подготовки и проведения в 2012 I оду
государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы
основного общего образования в ГБОУ, подведомственных Южному управлению министерства образования и науки Самарской области.
	Перечень мероприятий
	Сроки
	Ответственные

	Нормативное обеспечение

	Подготовка распоряжений
	

	О назначении ответственных по ГБОУ и Южному управлению за организацию и проведение государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы основного общего образования.
	ноябрь
2012 г.
	Н.А.Алексеева, Руководители ГБОУ.

	О назначении школьных операторов и территориального оператора за формирование региональных баз данных
	ноябрь 
2012 г.
	Н.А.Алексеева. Руководители ГБОУ

	
	
	

	Об утверждении Перечня мероприятий по организационному, технологическому и информационному обеспечению подготовки и проведения в 2012 году государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы основного общего образования.
	декабрь
	Н.А.Алексеева

	О назначении ответственного за работу с апелляциями обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы основного общего образования, участников государственной (итоговой) аттестации в 2012 году.
	январь
	Н. А. Алексеева

	Об участии в обучающих семинарах кандидатов в члены предметных подкомиссий РЭК
	апрель
	Специалисты ООО

	О проведении обучающих семинаров для кандидатов в: - уполномоченные РЭК; - руководители ГБОУ-ППЭ;
	апрель
	Н.А.Алексеева, руководители ГБОУ_ППЭ

	- организаторы ГБОУ-ППЭ.
	
	

	Об утверждении персонального Состава организаторов         ГБОУ-ППЭ  и   их распределения по ГБОУ-ППЭ
	
	Н.А.Алексеева, руководители ГБОУ

	О       назначении       ответственного       за получение и рассылку в ГБОУ результатов ГИА
	май
	Н.А.Алексеева

	Об   утверждении   транспортной   схемы перевозок выпускников и организаторов на ГБОУ-ППЭ
	май
	Т.В.Назарова

	Организационно-технологическое обеспечение

	Разработка    перечня    мероприятий    по организационному,  технологическому и информационному                 обеспечению подготовки                и                проведения государственной   (итоговой)   аттестации обучающихся,      освоивших      основные общеобразовательные               программы основного общего образования  в 2011-2012уч. год..
	декабрь
	Отдел организации образования, ресурсный центр

	Формирование предложений
	
	Н.А.Алексеева

	- но кандидатуре в состав РЭК; - по кандидатуре в состав региональной конфликтной комиссии.
	январь
	

	- по кандидатурам в уполномоченные РЭК - по пунктам проведения экзамена (ГБОУ-ППЭ); - по кандидатам в руководители ГБОУ-ППЭ
	февраль
	

	-  по   кандидатам   в  состав  предметных подкомиссий РЭК; -   по   кандидатам   в   организаторы   ГБОУ-ППЭ; - по кандидатам в состав общественных наблюдателей за процедурой ГИА
	март
	

	Формирование                  организационно-технологических схем проведения ГИА
	февраль-март
	Н.А.Алексеева, Т.А.Назарова

	Организация работы по предоставлению в региональную базу данных информацию по выпускникам-участникам ГИА
	февраль-март
	Ресурсный центр, Е.А.Кузьмина

	Организация     участия     в     обучающих семинарах       кандидатов       в       члены предметных подкомиссий РЭК.
	апрель
	Ресурсный центр

	Обеспечение сбора заявок на экзаменационные пакеты для проведения
	апрель-июнь       Руководители ГБОУ, Н.В.Артюкова.

	государственной (итоговой) аттестации в традиционной форме
	
	Г.А.Перова

	Разработка транспортных  схем  подвоза учащихся и организаторов на ГБОУ-ППЭ
	май
	Т.А.Назарова

	Подготовка и организация работы ГБОУ-ППЭ
	май-июнь
	Отдел организации образования, руководители ГБОУ

	Организация работы с апелляциями
	май-июнь
	Н.А.Артюкова

	Организация системы общественного наблюдения за проведением ГИА в ГБОУ ППЭ
	май-июнь
	Н.А.Артюкова. Г.А.Перова

	Рассылка результатов ГИА, утвержденных РЭК, в образовательные учреждения и информирование обучающихся, их родителей (законных представителей)
	июнь
	Отдел организации образования, Руководители ГБОУ

	Организация выдачи, приема и передачи документированной информации ГИА
	май-июнь
	Отдел организации образования

	Информационно-методическое сопровождение

	Получение и рассылка в общеобразовательные учреждения нормативных документов, инструктивных материалов.
	постоянно
	Отдел организации образования

	Своевременное размещение на сайте Южного управления и сайтах ГБОУ информации и нормативных документов о подготовке и проведении ГИА-2012
	постоянно
	Отдел организации образования, ресурсный центр, руководители ГБОУ

	Организация работы телефона «горячей линии» по вопросам подготовки и проведения ГИА
	постоянно
	Отдел организации образования

	Консультирование различных категорий участников ГИА
	постоянно
	Отдел организации образования, методисты ресурсного центра.

	
	
	

	Психологическое сопровождение ГИА
	в течение года по заявкам ГБОУ
	Психологическая служба(Т.В. Шубина)

	Подготовка и проведение информационно-методических совещаний для директоров и зам. директоров по подготовке к государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы основного общего образования, с
участием региональной экзаменационной комиссии
	январь-май

	Отдел организации образования, ресурсный центр


	Обучение   специалистов,   принимающих участие в проведение ГИА: - кандидатов в уполномоченные РЭК; - кандидатов в руководители ГБОУ-ППЭ; - кандидатов в организаторы ГБОУ-ППЭ
	апрель-май
	Н.А.Алексеева

	Подготовка и проведение консультаций для граждан, являющихся кандидатами в общественные наблюдатели за процедурой проведения ГИА.
	май
	Н.В.Артюкова,

Г. А. Перова

	Обеспечение пополнения библиотек ОУ методической и информационной литературой по ГИА.
	постоянно
	Ресурсный центр Руководители ГБОУ

	Организация курсовой подготовки учителей-предметников с привлечением преподавателей СИПКРО и обучающих семинарах , проводимых ресурсным центром
	По графику
	Ресурсный центр

	
	
	

	Организация работы окружных предметных методических объединений
	в течение года по графику
	Ресурсный центр

	
	
	

	Проведение репетиционного тестирования обучающихся в форме и по материалам ГИА
	по графику ГБОУ
	Руководители ГБОУ

	Мероприятия по анализу результатов

	Подготовка отчета по организации и проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников 9 классов в 2012 году.
	июнь
	Н.А.Алексеева, руководители ГБОУ

	Формирование статистических материалов по итогам ГИА-20 1 2.
	июль
	Т.А.Назарова, методисты ресурсного центра

	Аналитический отчет ГБОУ о результатах государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы основного общего образования
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